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Fleet Card Sales Coordinator

Csatlakozz hozzank és formald vellink egyiitt a jové kuthalézatat!

Szeretsz ugyfelekkel foglalkozni, j6l bansz az adminisztracioval, €s nem riadsz vissza a
kihivasoktol?

Dinamikusan fejl6dé vallalatunk uj munkatarsat keres Fleet Card Sales Coordinator

pozicidba, aki elkotelezett az Ugyfélkapcsolatok és az adminisztrativ folyamatok magas

szinvonalu kezelésében.

Feladatok:

potencialis Ugyfelek felkutatasa és kezelése, ajanlatok készitése,

bejovd és kimend hivasok kezelése, szerz6déses anyagok elbkészitése és
kikildése,

Uj ugyfelek regisztralasa és ellenérzése,

a szerz6déses folyamatok kdvetése ( SAP, kartyarendszer stb.),
szerz6dések nyilvantartasba vétele a bels6 folyamatoknak megfeleléen,
technikai és adminisztrativ segitségnyujtas az tzemanyagtolté allomasok, az
ugyfelek és az értékesitobk szamara,

az 6sszes ugyfél/kartyavaltas adminisztracioja,

a meglévé ugyfelek folyamatos figyelemmel kisérése/ellenérzése,

a behajthatatlan kdvetelések nyomon kdvetése (elsé kapcsolatfelvétel),
jelentések készitése id6ben Excelben, PowerPointban (napi, heti, havi),

flottaértékesitési menedzser adminisztrativ tamogatasa.
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Elvarasok:
o kozépfoku végzettség,
o kivald Excel-tudas,
o Word, PowerPoint, SAP programok felhasznaloi szintl ismerete,
e aktiv angol nyelvtudas,

o alapvet6 jogszabalyismeret.

Amit kinalunk:

stabilitas, j6 munkahelyi és munkaltatoi kondiciok,

tamogatd légkor, egyuttmikodd csapat,

munkad elismerése és értékelése,

jol megkozelithetd, modern és kerékparbarat irodahaz,

Cafeteria csomag,

Stop.Cafe az irodaban.

Ha tapasztalt, kedves, lelkes és vidam vagy, és szivesen csatlakoznal hozzank, akkor
jelentkezésedet - egyoldalas szakmai profiloddal - ide varjuk: karrier.orlen.hu.

A Targy mezb6be kérjik ird be: Fleet Card Sales Coordinator

Amit rolunk kell tudni:

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetkézi ORLEN csoport tagja, a kozép-kelet-eurdpai
régio legnagyobb energetikai vallalata, amely kéolaj és foldgaz kitermelésével és
feldolgozasaval, valamint Gzemanyagok, petrolkémiai termékek, foldgaz és megujuld
energiaforrasokbdl szarmazo energia termelésével, disztribaciojaval és értékesitésével
foglalkozik.

Az Uzemanyagpiacon az ORLEN erés, nemzetkozi marka, amely hat orszagban
(Lengyelorszag, Németorszag, Csehorszag, Litvania, Szlovakia és Magyarorszag) kozel
haromezer tolt6allomassal rendelkezik.

Magyarorszagon az ORLEN csoport jelenleg kdzel 140 toltéallomast Uzemeltet, mellyel a
negyedik legnagyobb szereplé a magyar piacon.
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