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Fleet Card Sales Coordinator 

 

Csatlakozz hozzánk és formáld velünk együtt a jövő kúthálózatát! 

 

Szeretsz ügyfelekkel foglalkozni, jól bánsz az adminisztrációval, és nem riadsz vissza a 

kihívásoktól?  

Dinamikusan fejlődő vállalatunk új munkatársat keres Fleet Card Sales Coordinator 

pozícióba, aki elkötelezett az ügyfélkapcsolatok és az adminisztratív folyamatok magas 

színvonalú kezelésében. 

 

Feladatok: 

• potenciális ügyfelek felkutatása és kezelése, ajánlatok készítése, 

• bejövő és kimenő hívások kezelése, szerződéses anyagok előkészítése és 

kiküldése, 

• új ügyfelek regisztrálása és ellenőrzése, 

• a szerződéses folyamatok követése ( SAP, kártyarendszer stb.), 

• szerződések nyilvántartásba vétele a belső folyamatoknak megfelelően, 

• technikai és adminisztratív segítségnyújtás az üzemanyagtöltő állomások, az 

ügyfelek és az értékesítők számára, 

• az összes ügyfél/kártyaváltás adminisztrációja, 

• a meglévő ügyfelek folyamatos figyelemmel kísérése/ellenőrzése, 

• a behajthatatlan követelések nyomon követése (első kapcsolatfelvétel), 

• jelentések készítése időben Excelben, PowerPointban (napi, heti, havi), 

• flottaértékesítési menedzser adminisztratív támogatása. 
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Elvárások: 

• középfokú végzettség, 

• kiváló Excel-tudás, 

• Word, PowerPoint, SAP programok felhasználói szintű ismerete, 

• aktív angol nyelvtudás, 

• alapvető jogszabályismeret. 

 

Amit kínálunk: 

• stabilitás, jó munkahelyi és munkáltatói kondíciók, 

• támogató légkör, együttműködő csapat, 

• munkád elismerése és értékelése, 

• jól megközelíthető, modern és kerékpárbarát irodaház,  

• Cafeteria csomag, 

• Stop.Cafe az irodában. 

 

Ha tapasztalt, kedves, lelkes és vidám vagy, és szívesen csatlakoznál hozzánk, akkor 

jelentkezésedet - egyoldalas szakmai profiloddal - ide várjuk: karrier.orlen.hu. 

 

A Tárgy mezőbe kérjük írd be: Fleet Card Sales Coordinator 

 

 

Amit rólunk kell tudni: 

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetközi ORLEN csoport tagja, a közép-kelet-európai 

régió legnagyobb energetikai vállalata, amely kőolaj és földgáz kitermelésével és 

feldolgozásával, valamint üzemanyagok, petrolkémiai termékek, földgáz és megújuló 

energiaforrásokból származó energia termelésével, disztribúciójával és értékesítésével 

foglalkozik. 

Az üzemanyagpiacon az ORLEN erős, nemzetközi márka, amely hat országban 

(Lengyelország, Németország, Csehország, Litvánia, Szlovákia és Magyarország) közel 

háromezer töltőállomással rendelkezik. 

Magyarországon az ORLEN csoport jelenleg közel 140 töltőállomást üzemeltet, mellyel a 

negyedik legnagyobb szereplő a magyar piacon. 
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