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Facility Manager

Az ORLEN magyarorszagi csapata Uj kollégat keres Facility menedzser pozicidba.

Feladatok

e Az iroda mUkodésével kapcsolatos bérleti, albérleti, illetve egyéb szerz6dések
leegyeztetése, nyilvantartasa, karbantartasa. Kapcsolattartas a Bérbeaddval és a
szallitékkal.

e Az iroda Uzemeltetési tevékenységének szervezése és ellatasa.

e Az iroda bérleti dijanak, lizemeltetési koltségeinek tervezése, egyeztetése,
nyomonkovetése, szamlak jovahagyasa.

e A Tarsasag tulajdonaban lévé ingatlanok hivatalos okmanyainak rendszerezése,
karbantartasa.

e A Tarsasdag altal bérelt terlletekkel kapcsolatos Ugyintézés ( szerzédések,
engedélyek, tulajdonossal vald kapcsolattartas, szamlazéasi feladatok....stb.).

e A sajat tulajdonu ingatlanok/teriletrészek bérbeadasa (szerz8déskotés, szamlazas
koordinalasa).

e Tolt6alloméasok engedélyeinek, dokumentumainak nyilvantartasa (épitéstol
napjainkig, ingatlanhoz, épllethez, kozmdlvekhez, Uthalézathoz vald
csatlakozashoz, mikodéshez kothetd valamennyi engedély).

e Toltéalloméasok mikodési engedélyével kapcsolatos Ugyintézés, kapcsolattartas az

illetékes onkormanyzatokkal, hatésagokkal.

e Foldhivatali Ugyintézés koordinaldsa a Tdrsasdg ingatlanaival kapcsolatban.

e A tarsasdg ingatlanait érintd egyéb megdllapodasok elkészitése, koordinalasa,
tulajdonosi hozzajarulasok koordinaldsa.

e Bérleti, foldhasznalati szerz6dések nyilvantartasa.

e Ingatlanok értékbecslésének ligyintézése.
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Elvarasok

o Felséfoku végzettség.

e Relevans szakmai tapasztalt.

e Angol nyelvtudds irdsban és szdban.

e Erds targyalasi és kommunikacios készségek.
e Rugalmas és proaktiv hozzaallas.

Amit kinalunk

e Stabilitas, j6 munkahelyi és munkaltatdi kondicidk.

e Megbecsilés, ahol értjik mi az, ha mindenki latva és megértve szeretne dolgozni.
e Kompenzacids csomag.

e Futdpdlya az irodahaz tetején, zuhanyzasi lehetéség, amennyiben sportolnal.

Céginformacio

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetkozi ORLEN csoport tagja, a kozép-kelet-eurdpai
régidé legnagyobb energetikai vallalata, amely k6éolaj és foldgaz kitermelésével és
feldolgozasaval, valamint Gzemanyagok, petrolkémiai termékek, foldgaz és megujuld
energiaforrdsokbdl szarmazd energia termelésével, disztribucidjaval és értékesitésével
foglalkozik. Az Uzemanyagpiacon az ORLEN erds, nemzetkozi marka, amely hat
orszagban (Lengyelorszdg, Németorszag, Csehorszag, Litvania, Szlovakia és
Magyarorszag) kozel haromezer toltéallomdassal rendelkezik. Magyarorszdgon az
ORLEN csoport jelenleg kozel 140 toltéallomast Uzemeltet, mellyel a negyedik
legnagyobb szerepld a magyar piacon.
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