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Bérszámfejtő és TB ügyintéző 

 

Csatlakozz hozzánk és formáld velünk együtt a jövő kúthálózatát! 

Dinamikusan növekvő csapatunkba, keressük Bérszámfejtő és TB ügyintéző pozícióba új 

kollégánkat, aki kulcsszerepet fog játszani magyarországi kúthálózatunk és vállalatunk fejlődésében!  

Feladatok: 

• Részvétel a bérszámfejtési folyamatban, a külső bérszámfejtő cég által készített anyagok 

egyeztetése és ellenőrzése 

• Társadalombiztosítási ügyintézés támogatása: táppénz, CSED, GYED 

• A bérszámfejtési fájlok alapján banki átutalások előkészítése 

• HR adatok naprakész vezetése és karbantartása a belső adatbázisban 

• Riportok és statisztikák készítése a bérszámfejtési adatok alapján 

• Kapcsolattartás a külső bérszámfejtő céggel és a belső szervezeti egységekkel 

• HR és munkaügyi folyamatok támogatása 

• Hatósági és belső adatszolgáltatások biztosítása, részvétel a munkaügyi ellenőrzésekben 

• Különböző munkaügyi kimutatások, táblák, prezentációk és elemzések készítése 

 

Elvárások: 

• Középfokú végzettség 

• TB ügyintézői és bérszámfejtői végzettség 

• Minimum 3 éves releváns szakmai tapasztalat 

• Kiváló Excel ismeret 

• Önálló munkavégzés 

• Kiváló kommunikációs és meggyőzőképesség 

• Magabiztos angol nyelvtudás 

Amit kínálunk: 

• Stabilitást, jó munkahelyi és munkáltatói kondíciókat 

• Fejlődési lehetőséget 

• Megbecsülést, kompenzációs csomagot 

• Jól megközelíthető, modern irodát 

• Ingyen kávét, teát, reggeli gyümölcsöt és délutáni snacket 

• Sportolási lehetőséget - futópálya az irodaház tetején, zuhanyzási lehetőséggel az épületben 
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Amit rólunk kell tudni: 

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetközi ORLEN csoport tagja, a közép-kelet-európai régió 

legnagyobb energetikai vállalata, amely kőolaj és földgáz kitermelésével és feldolgozásával, valamint 

üzemanyagok, petrolkémiai termékek, földgáz és megújuló energiaforrásokból származó energia 

termelésével, disztribúciójával és értékesítésével foglalkozik. 

Az üzemanyagpiacon az ORLEN erős, nemzetközi márka, amely hat országban (Lengyelország, 

Németország, Csehország, Litvánia, Szlovákia és Magyarország) közel háromezer töltőállomással 

rendelkezik. 
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