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Bérszamfejto és TB ligyintézé

Csatlakozz hozzank és formald veliink egyitt a jovo kuthalézatat!
Dinamikusan névekvé csapatunkba, keressik Bérszamfejtd és TB ligyintézd pozicidba Uj

kollégankat, aki kulcsszerepet fog jatszani magyarorszagi kuthalézatunk és vallalatunk fejlédésében!

Feladatok:

o Részvétel a bérszamfejtési folyamatban, a kilsé bérszamfejté cég altal készitett anyagok
egyeztetése és ellenbrzése

e Tarsadalombiztositasi Gigyintézés tamogatasa: tappénz, CSED, GYED

o A bérszamfejtési fajlok alapjan banki atutalasok el6készitése

o HR adatok naprakész vezetése és karbantartasa a bels6 adatbazisban

¢ Riportok és statisztikak készitése a bérszamfejtési adatok alapjan

e Kapcsolattartas a kulsd bérszamfejté céggel és a bels6 szervezeti egységekkel

e HR és munkaugyi folyamatok tdamogatasa

o Hatdsagi és bels adatszolgaltatdsok biztositasa, részvétel a munkalgyi ellenérzésekben

o Kulénb6zd munkalgyi kimutatasok, tablak, prezentaciok és elemzések készitése

Elvarasok:

o Kodzépfoku veégzettség

o TB ugyintézdi és bérszamfejtbi végzettség

e Minimum 3 éves relevans szakmai tapasztalat
o Kivalé Excel ismeret

e Onall6 munkavégzés

o Kivalé kommunikacios és meggybz6képesség
¢ Magabiztos angol nyelvtudas

Amit kinalunk:

o Stabilitast, j6 munkahelyi és munkaltatoi kondiciokat

o Fejlédési lehetbséget

o Megbecsiulést, kompenzacios csomagot

e JOl megkozelithetd, modern irodat

e Ingyen kavét, teat, reggeli gyumolcsot és délutani snacket

e Sportolasi lehetéséget - futdépalya az irodahaz tetején, zuhanyzasi lehetéséggel az épuletben
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Amit rélunk kell tudni:

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetkézi ORLEN csoport tagja, a kozép-kelet-eurdpai régio
legnagyobb energetikai vallalata, amely kéolaj és foldgaz kitermelésével és feldolgozasaval, valamint
Uzemanyagok, petrolkémiai termékek, féldgaz és megujulé energiaforrasokbdl szarmazoé energia
termelésével, disztribuciojaval és értékesitésével foglalkozik.

Az lizemanyagpiacon az ORLEN er8s, nemzetkdzi marka, amely hat orszagban (Lengyelorszag,

Németorszag, Csehorszag, Litvania, Szlovakia és Magyarorszag) kézel haromezer toltéallomassal
rendelkezik.
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